哈尔滨理工大学网站信息建设责任落实细则
一、校园网站信息分类
1. 整体类信息，主要有学校的各类主要汇总信息，如学校简介，招生、教学、科研、教师、学生整体介绍等，该类信息由有关部门提供材料，由网络信息中心负责维护。

2. 专题网站信息，我校举办校内外重大活动和重大事项，如保持共产党员先进性教育网站、“三个代表”网站、大学生读书网等，可由学校相关部门共同策划，以专题或单独网站的形式出现，以扩大影响，同时在学校首也有显著链接。
2. 学校对外的新闻公告信息，包含对外公告，可提升我校形象的重要活动、大事。对外公告可由各部门核发，由校办和宣统部把关，在学校首页滚动显示。
4. 对内的新闻公告信息，各部门核发，可发布在办公自动化系统以公告的形式发布。
5. 各部门包括部处、院系自己的主页信息，由各部门自己组织、制作维护，网络信息中心提供空间支持。

6、英文版网站，由校办提供材料，网络信息中心制作维护。

二、校园网站架构
整个网站分三级~四级，学校整体以三级信息为主，其中首页为一级，各栏目为二级，一、二级为导航，主要由相关部门提供材料，网络信息中心制作维护；三级及以后为具体信息，由相关部门制作维护。
三、网站栏目（二级）设置
1. 学校概况：（由校办提供材料，网络信息中心制作维护）
校训校风

校长寄语
学校简介
学校领导
学院简介

学校位置
校园导游

2. 党政机构（校办统一提供部门名称，各部门制作维护）
党群机构
行政机构

科研单位
民主党派（宣统部制作维护）
3. 院系设置（校办统一提供部门名称，各院部制作维护）

    教学单位

    教辅单位
4. 人才培养（相关部门提供简要说明，网络信息中心制作页面，或具体链接相关部门网页）
专业设置

本专科招生（招生就业处）链接：
硕士招生（研究生处）链接：
博士招生（研究生处）链接：
留学生招生（外事办）链接：
成人教育招生（成教院）链接：
联合办学（教务处、国际学院）链接：
学生就业（招生就业处）链接：

第二炮兵国防生信息网
5. 对外交流
外事交流（外事处）链接：
校友总会（校友办）链接：

6. 学科建设

专业设置
重点实验室

硕士生导师（研究生部）
博士生导师（研究生部）
博士后科研流动站（研究生部）
7. 科研产业（相关部门提供简要说明，网络信息中心制作该页面，具体链接相关部门制作维护，链接固定）
科研机构（科研处）链接：
科研方向（科研处）链接：
科研成果（科研处）链接：
校办产业（产业处）链接：

研究院与创业中心（研究院）

高新技术发展与管理研究中心（研究院）
8 图书馆（图书馆提供链接）链接：
9. 学生天地（团委登记审批，团委联系具体负责的学生）
团委

校学生会：

校园广播站

大学生讲坛

学生社团：
个人主页
10. 校园网站（具体人员负责）
理工宣传（宣统部）

“三个代表”网站（学生处）链接：
分形频道（孙博文）链接： 
数学之窗（数学系）链接：

快乐英语（公共外语教学部）
日军侵华罪证网站（网络信息中心）链接：
11. 服务信息（栏目开设有相关部门申请设立，负责提供信息或链接）
教务查询（教务处）链接：
研究生课程查询（研究生处）链接：
相关表下载（网络信息中心）链接：
校历（教务处）链接：
网络安全（网络信息中心）链接：
校园网使用说明（网络信息中心）链接：
12. 网站导航（网络信息中心制作维护）
分类链接（国内大学、国外大学、教育资源）
13. 校长信箱（校办查看、回复信息，网络信息中心提供技术支持）

说明：栏目内容可根据需要调整，调整后落实责任
四、各部门主页信息基本内容要求
1. 机关各部处
1）概况职能
2）人员分工（部门领导、工作人员）
3）办事流程
4）规章制度
5）联系方式
6）其他信息
2. 院部
1）学院简介
2）学院新闻
3）学科设置
4）机构设置（院机关、系部、研究机构、实验室）
5）导师列表
6）师资队伍
7）科研情况
8）其他信息
注意：首页文件名必须为index.htm或index.asp，否则容易出现死链接，各个页面文件名不能使用汉字，可用拼音或英文。
五、专题网站制作维护
根据需要，主管部门提出申请，由相关部门和网络信息中心共同规划，主管部门制作维护，在学校首页放置显著链接。

